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PUDOS000006

Il. AREA FUNCIONAL - DIRECCION DE OPERACIONES SANITARIAS - GRUPO DE
CONTROL EN PUERTOS, AEROPUERTOS Y PASOS DE FRONTERA

ll. PROPOSITO PRINCIPAL

Realizar actividades de Inspeccion, Vigilancia y Control (IVC) de productos y materias
primas, incluidos alimentos y bebidas, que sean competencia del INVIMA y que estén
sujetos a procesos de importacidon o exportacion, en puertos, aeropuertos o pasos
fronterizos, segun corresponda, en cumplimiento de la legislacion sanitaria vigente, los
procedimientos, politicas y directrices establecidas por el Instituto.

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Realizar actividades de Inspeccién, Vigilancia y Control documental y fisica a los
productos y materias primas para su elaboracién, objeto de importacién o
exportacion a través de los puertos, aeropuertos o pasos fronterizos, de acuerdo con
la normatividad y procedimientos vigentes.

2. Realizar los registros en los aplicativos dispuestos por la entidad, de los resultados
de la Inspeccion, Vigilancia y Control de productos y materias primas para su
elaboracion, objeto de importacion o exportacién a través de los puertos, aeropuertos
o pasos fronterizos, con la calidad y oportunidad definida en los procedimientos
vigentes.

3. Elaborar y emitir los Certificados de Inspeccion Sanitaria ordinarios y especiales y los
actos administrativos segun los resultados de las actividades de Inspeccion,
Vigilancia y Control de los productos y materias para su elaboracion, en la importacion
0 exportacion, de acuerdo con lo establecido en la normatividad y los procedimientos
vigentes.

4. Realizar la toma de muestras a los productos y materias primas para su fabricacion,
objeto de importacion o exportacion, de acuerdo con los procedimientos y
lineamientos institucionales.

5. Realizar actividades de inspeccion, vigilancia y control en acompafamiento de otras
autoridades del Estado para productos competencia del INVIMA, de acuerdo con los
convenios interadministrativos existentes y procedimientos vigentes.

6. Participar con las unidades de reaccion inmediata del INVIMA, en las actividades
interinstitucionales de control a la ilegalidad de alimentos y bebidas y MOE, mediante
la ejecucién de acciones de inspeccion, vigilancia y control, segun competencia del
instituto.

7. Programary coordinar las actividades operativas y administrativas necesarias para la
realizacién de la operacién de Inspeccion, Vigilancia y Control de productos y
materias primas para su elaboracion, competencia del INVIMA, objeto de importacion
y exportacion, en el puerto, aeropuerto o paso fronterizo asignado.

8. Dar respuesta a través de los diferentes canales del Instituto a las PQRDS de los
usuarios internos y externos, de conformidad con las politicas y lineamientos de la
Entidad.

9. Elaborar los informes del Plan Operativo Anual (POA) y del Sistema Integrado de
Gestion, del grupo de control en Puertos, Aeropuertos y Pasos de Frontera, de
acuerdo con las politicas y directrices del Instituto.

10. Realizar capacitacion, asistencia y orientacion técnica a gremios, asociaciones, entes
gubernamentales en los asuntos competencia del INVIMA, de acuerdo con los
convenios y procedimientos vigentes, las politicas y directrices del Instituto.

11. Participar en las actividades de investigacion e innovacion que se planteen o se
programen en temas competencia del instituto, asi como en los grupos que para ello
se conformen

12. Elaborar informes de gestion administrativa relacionados con las actividades y
resultados alcanzados, de acuerdo con las normas, procedimientos y metodologias
vigentes.
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13. Custodiar y administrar los bienes, elementos, equipos y archivos de manera
adecuada y conforme a las disposiciones y procedimientos vigentes y procedimientos
establecidos

14. Realizar orientacién al ciudadano en temas relacionados con la competencia del
Invima.

15. Desempefiar las demas funciones asignadas por el jefe Inmediato, de acuerdo con

el nivel, la naturaleza y el area de desempefo del cargo.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

Normatividad en salud publica y conocimientos basicos de epidemiologia.

Conocimientos en legislacion sanitaria, inocuidad y seguridad alimentaria.

Conocimientos en Buenas Practicas de Manufactura y Analisis de Peligros y Puntos

Criticos de Control.

4. Sistemas de gestion de inocuidad.

5. Conocimiento de Sistemas Integrados de Gestion: Calidad, Seguridad y salud en el
Trabajo y Gestién Ambiental.

6. Ofimatica basica y bases de datos.

7. Conocimientos basicos del idioma inglés.

wN =

VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
Compromiso con la organizacion Aporte técnico-profesional
Trabajo en equipo Comunicacién efectiva
Adaptacién al cambio Gestidn de procedimientos
Aprendizaje continuo Instrumentacién de decisiones
Orientacién a resultados
Orientacion al usuario y al ciudadano Con personal a cargo:

Direccion y desarrollo de personal
Toma de decisiones

VIl. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

Formacién Académica Experiencia
Titulo profesional en las disciplinas
académicas de: Treinta (30) meses de experiencia

Nucleo Basico del Conocimiento | profesional relacionada
BACTERIOLOGIA  (Bacteriologia vy
Laboratorio Clinico, Bacteriologia)

Nucleo Basico del Conocimiento
INGENIERIA AGROINDUSTRIAL,
ALIMENTOS Y AFINES (Ingenieria de
Alimentos, Ingenieria Agroindustrial)
Nucleo Basico del Conocimiento
INGENIERIA INDUSTRIAL Y AFINES
(Ingenieria industrial)

Nucleo Basico del Conocimiento
INGENIERIA QUIMICA Y AFINES
(Ingenieria Quimica)

Nucleo Basico del Conocimiento
MEDICINA  VETERINARIA  (Medicina
Veterinaria 'y  Zootecnia, @ Medicina
Veterinaria)
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Nucleo ~ Basico del  Conocimiento
BIOLOGIA, MICROBIOLOGIA Y AFINES
(Microbiologia, Microbiologia Industrial)

Nucleo Basico del Conocimiento QUIMICA
Y AFINES (Quimica Farmacéutica).

Nucleo Basico del Conocimiento
ZOOTECNIA (Zootecnia)

Nucleo ,Bésico del Conocimiento
INGENIERIA AMBIENTAL, SANITARIA Y
AFINES (Ingenieria Ambiental)

Tarjeta o matricula profesional, en los
casos reglamentados por la ley.

ALTERNATIVA
Formacién Académica Experiencia
Titulo profesional en las disciplinas
académicas de: Seis (6) meses de experiencia profesional

Nucleo Basico del Conocimiento | relacionad a
BACTERIOLOGIA (Bacteriologia y
Laboratorio Clinico, Bacteriologia)

Nucleo Basico del Conocimiento
INGENIERIA AGROINDUSTRIAL,
ALIMENTOS Y AFINES (Ingenieria de
Alimentos, Ingenieria Agroindustrial)
Nucleo Basico del Conocimiento
INGENIERIA INDUSTRIAL Y AFINES
(Ingenieria industrial)

Nucleo Basico del Conocimiento
INGENIERIA QUIMICA Y AFINES
(Ingenieria Quimica)

Nucleo Basico del Conocimiento
MEDICINA  VETERINARIA  (Medicina
Veterinaria y  Zootecnia, @ Medicina
Veterinaria)

Nucleo Basico del Conocimiento
BIOLOGIA, MICROBIOLOGIA Y AFINES
(Microbiologia)

Nucleo Basico del Conocimiento QUIMICA
Y AFINES (Quimica Farmacéutica).
Nucleo Basico del Conocimiento
ZOOTECNIA (Zootecnia)

Nucleo Basico del Conocimiento
INGENIERIA AMBIENTAL, SANITARIA Y
AFINES (Ingenieria Ambiental)

Tarjeta o matricula profesional, en los
casos reglamentados por la ley.

Titulo de postgrado en la modalidad de
especializacion en areas relacionadas con
las funciones del cargo.
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